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Hurtigguide	-	hvordan	opprette	oppgavesett/prøve:	
	

1. Lag	spørsmål	i	spørsmålsbanken	(nr.	1	i	figur	1)	
(se	avsnitt	om	spørsmål	og	spørsmålsbanken)	
	

2. Opprett	oppgavesett/prøve	under	”oppgavesett”	(nr.	2	i	figur	1)	
(se	avsnitt	om	oppgavesett)	
	

3. Importer	spørsmål	fra	spørsmålsbanken	til	oppgavesettet.	
(se	avsnitt	om	oppgavesett	og	hvordan	du	legger	til	spørsmål	fra	spørsmålsbanken)	
	

4. Ferdigstill	oppgavesettet/prøven	ved	å	trykke	på	”ferdigstill	oppgavesett”.	Det	ferdigstilte	
oppgavesettet	vil	da	ligge	under	”ferdigstilte	oppgavesett”	(nr.	3	i	figur	1)	og	være	klar	til	
bruk	i	en	flow	(prøve/eksamen).			
(se	avsnitt	om	ferdigstilte	oppgavesett)	

	
	

Hurtigguide	–	hvordan	knytte	oppgavesett	til	en	flow	
	
Et	oppgavesett	kan	knyttes	til	en	flow	på	ulike	måter:	

1. Hvis	du	har	blitt	tilknyttet	en	flow	som	forfatter	(dette	må	administrator	gjøre),	kan	du	
legge	til	ønsket	oppgavesett	i	oversiktsbildet	(nr.	4	i	figur	1).	Trykk	på	blyanten	ved	aktuell	
flow	og	velg	det	ferdigstilte	oppgavesettet	du	ønsker	skal	bli	tilknyttet	denne	flowen.	
(les	mer	om	dett	her)	
	

2. Du	kan	også	dele	oppgavesettet	med	administrator	ved	å	dele	den	unike	referansekoden	
for	ønsket	oppgavesett,	som	du	finner	under	”ferdigstilte	oppgavesett”.	Det	er	den	unike	
referansekoden	som	gir	studentene	tilgang	til	riktig	oppgavesett	på	en	flow.	

	
	
	

	
Figur	1	
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Introduksjon	
Forfatterrollen	gir	tilgang	til	ulike	funksjoner	som	vil	bli	gjennomgått	i	denne	brukerveiledningen.	
	
Ulike	begreper	i	forfatterverktøyet:	
	

• Oversikt	(nr.	4	i	figur	1):	
Oversiktssiden	gir	forfatteren	mulighet	til	å	se	flower	som	vedkommende	er	tilknyttet,	
samt	muligheten	til	å	tilføye	offentliggjorte	aktiviteter	til	disse	flowene.		
	

• Spørsmålsbank	(nr.	1	i	figur	1):	
spørsmålsbanken	inneholder	ditt	interaktive	og	statiske	innhold,	dvs.	sider	og	spørsmål.	
Her	vil	også	innhold	som	andre	forfattere	har	delt	med	deg	ligge.	
	

• Oppgavesett	(nr.	2	i	figur	1)	
Her	ligger	alle	oppgavesettene	som	en	forfatter	selv	har	laget.		
	
Oppgavesett	–	Et	oppgavesett	kan	være	enten	interaktiv	eller	statisk.		

• Et	interaktivt	oppgavesett	kan	ha	flere	interaktive	sider,	som	hver	inneholder	ett	
eller	flere	spørsmål.		

• Et	statisk	oppgavesett	kan	ha	statisk	innhold,	f.eks.	PDF’er,	som	kan	bli	delt	ut	som	
vurderingsoppgave	til	deltakere.	

	
• Ferdigstilte	oppgavesett	(nr.	3	i	figur	1):	

Siden	med	ferdigstilte	oppgavesett	viser	alle	oppgavesett	som	har	blitt	ferdigstilt	av	
forfatteren,	eller	delt	med	vedkommende	av	andre	forfattere	på	lisensen.		
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Oversikt	

	
Figur	2	

	
Oversikten	(figur	2)	viser	en	liste	over	de	aktive	flower	som	du	er	tilknyttet	som	forfatter.	Dette	er	
flower	som	er	laget	av	administratorer,	som	du	som	tilknyttet	forfatter	kan	du	tilføye	
offentliggjorte	aktiviteter	til.	Du	kan	også	tilføye	og	redigere	innholdet	i	en	flow	ved	å	klikke	på	
blyanten.		
	

	
Figur	3	
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Ved	å	velge	en	flow	vil	du	få	opp	informasjon	om	flowen,	som	vist	over,	(figur	3)	og	du	får	opp	en	
oversikt	over	ferdigstilte	oppgavesett	som	du	kan	legge	til	den	aktuelle	flowen	(trykk	på	den	
grønne	knappen	for	å	legge	til	et	oppgavesett).	Deltakere	vil	da	bli	presentert	for	den	aktiviteten	
du	har	lagt	inn	når	de	åpner	flowen.	Dette	gir	en	forfatter	mulighet	til	å	legge	til	et	oppgavesett	
uten	å	være	administrator	på	en	flow.	For	å	kunne	legge	til	et	ferdigstilt	oppgavesett	til	en	flow	
som	forfatter,	må	du	ha	fått	tillatelse	til	dette	av	flowens	administrator.		
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Spørsmål	og	spørsmålsbank	
	
Spørsmålseditoren	kan	åpnes	på	ulike	måter.	Du	kan	enten	åpne	spørsmålseditoren	direkte	fra	
spørsmålsbanken,	eller	du	kan	åpne	den	ved	å	redigerer	et	eksisterende	oppgavesett	eller	
spørsmålsside.		
	

Opprett	spørsmål	
	
Trykk	på	”legg	til	materiale”	i	spørsmålsbanken	(figur	4)	og	velg	”ny	interaktiv	side”	for	å	opprette	
spørsmål	som	kan	brukes	i	et	oppgavesett:	
	
	

	
Figur	4	

		
Velg	ønsket	spørsmålstype	(figur	5):	
		

	
Figur	5	
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Ved	opprettelse	av	spørsmål	vil	du	få	opp	spørsmålseditoren	(figur	6).		På	venstre	side	av	skjermen	
har	du	ulike	parametre	av	spørsmålet	som	du	kan	justere.	De	justeringer	du	foretar,	vil	bli	vist	til	
høyre	i	forhåndsvisningsbildet.		
	

1. Til	venstre	skriver	du	først	det	spørsmålet	som	deltakeren	skal	besvare.	
2. Deretter	definerer	du	hvilke	svaralternativer	deltakeren	skal	ha.	
3. Definer	hvilke	svaralternativ(er)	som	er	korrekt	og	hvor	mange	poeng	hvert	riktig	svar	skal	

gi.	Valg	for	å	gi	poeng	for	delvis	riktig	svar	finner	du	under	”flere	innstillinger”	lenger	ned	
på	siden.	

4. Hvis	mer	enn	ett	svaralternativ	er	riktig,	kan	du	tillate	”Multiple	responses”.		
5. Du	kan	blande	(shuffle)	svaralternativene	automatisk.	
6. Øverst	til	høyre	kan	du	se	hvor	mange	poeng	man	blir	tildelt	for	svaret	i	

forhåndsvisningsbildet.	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

Figur	6	
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Hvis	du	klikker	”flere	innstillinger”	får	du	opp	flere	valgmuligheter	for	det	aktuelle	spørsmålet	
(figur	7).	
	

	

	
Figur	7	

	
1. Valg	av	”scoringstype”	avgjør	om	svaret	skal	være	presist,	eller	om	deltakere	kan	få	poeng	

for	delvis	riktig	svar.	
2. Du	kan	velge	å	gi	minuspoeng	for	feil	svar.		
3. Hvis	du	velger	”tilbakemelding”	vil	deltakeren	ha	mulighet	til	å	sjekke	om	et	svar	er	riktig	

eller	galt	før	vedkommende	går	videre.	
4. ”Layout”-innstillingene	gir	mulighet	for	å	tilpasse	hvordan	spørsmålene	fremstår	rent	

visuelt.		

1	

2	

5	

4	

3	

7	

6	
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5. ”Løsningsforslag/sensorveiledning”	er	en	tekst	som	erstatter	selve	spørsmålet	når	
sensureringsperioden	starter.	Denne	teksten	vil	være	synlig	for	sensor	og	for	deltakerne	
(dersom	deltakerne	har	fått	adgang	til	sin	besvarelse	etter	innlevering).	

6. ”Merknad	for	forfatter”	er	et	tekstfelt	hvor	forfatteren	kan	skrive	inn	merknader	til	eget	
bruk.	

7. Hvis	spørsmålet	eller	svaralternativene	inneholder	matematiske	ligninger,	må	denne	
funktion	aktiveres.		

	
Når	du	er	ferdig	med	å	justere	spørsmålet,	må	du	trykke	på	knappen	”Opprett	spørsmål”	øverst	i	
høyre	hjørne.	Spørsmålet	vil	da	være	synlig	i	spørsmålsbanken.		
	
	

Ulike	spørsmålstyper	
Først	velger	du	den	ønskede	spørsmålstypen	(figur	8):	
	

	
Figur	8	

	
Multiple	Choice:		
Klassisk	”multiple	choice”	spørsmål,	hvor	deltakeren	velger	én	eller	flere	forhåndsdefinerte	
svaralternativer	for	å	besvare	spørsmålet.		
	
Fyll	ut	felter:		
Deltakeren	velger	et	svar	til	et	spørsmål	ved	å	trekke	det	inn	fra	siden,	velge	det	i	en	”drop-down”-
meny	eller	ved	å	skrive	det	inn	i	et	blankt	felt.	
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Tekst	og	ord:		
En	tekstboks	eller	lydopptaker.	I	tekstboksen	kan	deltakeren	svare	på	et	spørsmål	ved	å	skrive	et	
lengre	svar	til	et	åpent	spørsmål.	Ved	lydopptakeren	kan	det	samme	gjøres,	men	med	
lyd/stemme.	
	
Klassifiser	og	sett	i	orden:		
Deltakeren	skal	sortere	og	matche	et	sett	av	svarmuligheter	i	forhold	til	hverandre	eller	opp	mot	
en	liste	eller	bestemte	kategorier.		
	
Matematikk:		
Disse	spørsmålstypene	understøtter	avanserte	matematiske	formler	og	er	gode	til	matematikk-	og	
kjemispørsmål,	eller	andre	spørsmål	hvor	spesielle	symboler,	tall	og	formler	er	nødvendige.		
	
Grafer:	
Disse	spørsmål	inneholder	tallinjer,	hvor	deltakeren	velger	et	sett	svarmuligheter	og	plasserer	dem	
korrekt	i	forhold	til	linjen.	Det	er	også	mulighet	for	grafer,	hvor	deltakeren	kan	tegne	linjer,	kurver	
og	andre	former	på	en	graf,	f.eks.	til	å	besvare	en	ligning.		
	
Diagrammer:		
Deltakeren	kan	lage	forskjellige	diagrammer	til	å	besvare	et	spørsmål.		
	
Velg/uthev:		
Deltakeren	markerer	et	område	på	et	bilde,	eller	markerer	ord,	setninger	eller	bokstaver	i	en	tekst	
for	å	besvare	et	spørsmål.		
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Spørsmålsbank	
Spørsmålsbanken	inneholder	alle	dine	interaktive	og	statiske	spørsmål,	som	du	kan	legge	til	i	
ønskede	oppgavesett.	
	

Legge	til	innhold	i	spørsmålsbanken	
Du	kan	opprette	en	side	og	legge	til	spørsmål	ved	å	trykke	på	”legg	til	materiale”	(figur	9).		
Du	kan	da	velge	å	legge	til	følgende:	

1. ny	interaktiv	side.	Dette	valget	vil	åpne	spørsmålseditoren,	slik	at	du	kan	opprette	spørsmål	
2. ny	statisk	oppgave	

	

	
Figur	9	

	
	

Du	kan	forhåndsvise	(klikk	på	 )	og	redigere	(klikk	på	 )	innhold	i	spørsmålsbanken	(figur	5)	
	

	
Figur	10	
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Klikk	på	blyant-ikonet	på	en	spørsmålsside	for	å	se	alle	spørsmålene	som	ligger	på	den	aktuelle	
siden	(figur	11).	Dette	gir	deg	da	mulighet	til	å	se	på,	redigere	og	legge	til	spørsmål	på	siden.	
	

	
Figur	11	

	
Deling	av	sider	i	spørsmålsbanken	
Innhold	i	spørsmålsbanken	kan	deles	med	andre	forfattere	på	lisensen.	Dette	kan	gjøres	enten	ved	
å	dele	med	enkelte	forfattere,	eller	med	alle	forfattere	på	lisensen	(figur	12).	
	
	

	
Figur	12	

	
	
Du	kan	også	importere/eksportere	innhold	ved	hjelp	av	.json-fil	(figur	13	og	14).	Dette	kan	være	
nyttig	dersom	forfattere	på	ulike	lisenser	ønsker	å	dele	innhold	med	hverandre.		
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Figur	13	

	
Figur	14	
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Oppgavesett	
	
Under	”oppgavesett”	(figur	15)	kan	du	se	og	redigere	alle	dine	oppgavesett.	Du	kan	redigere	
tittelen	og	beskrivelsen	på	et	oppgavesett	og	legge	til	nøkkelord,	slik	at	du	raskt	kan	søke	opp	
oppgavesettet	senere.		
	

	
Figur	15	
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Opprett	nytt	oppgavesett	
	
For	å	opprette	et	nytt	oppgavesett	må	du	trykke	på	”opprett	nytt	oppgavesett”.		
Fyll	ut	tittel,	beskrivelse	og	nøkkelord	(valgfritt),	og	velg	om	det	skal	være	en	interaktiv	eller	statisk	
aktivitet	(figur	16).	
	

	
Figur	16	

	
Aktiviteten	vil	da	bli	synlig	i	oversikten	over	oppgavesett,	og	du	kan	redigere	den	ved	å	trykke	på	
blyanten	ved	siden	av.	
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Legg	til	nye	spørsmål	til	et	interaktivt	oppgavesett	
	
Du	kan	legge	til	ett	eller	flere	spørsmål	til	et	interaktivt	oppgavesett	ved	å	trykke	på	den	grønne	
”legg	til”-knappen	(figur	18):	
	

	
Figur	17	

	
• ”Ny	side	med	spørsmål”	vil	legge	til	en	helt	ny	side	til	aktiviteten	og	åpne	

spørsmålseditoren,	slik	at	du	opprette	et	nytt	spørsmål	til	denne	siden.		
• ”Fra	spørsmålsbank”	gir	deg	mulighet	til	å	legge	til	ett	eller	flere	spørsmål	fra	din	

spørsmålsbank.	
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Legg	til	et	statisk	oppgavesett	
	
Det	finnes	to	måter	å	tilføye	innhold	til	et	statisk	oppgavesett	(figur	18):		

1. Marker	det	statiske	oppgavesettet,	trykk	på	”legg	til”,	og	velg	deretter	”legg	til	statisk	
aktivitet”.	Nå	skal	du	kunne	laste	opp	oppgaven	som	en	PDF.	

2. Marker	det	statiske	oppgavesettet,	trykk	på	”legg	til”,	og	velg	deretter	”fra	
spørsmålsbank”.	Nå	skal	du	kunne	velge	ønsket	oppgave	fra	din	spørsmålsbank.	

	
	

	
Figur	18	
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Dele	oppgavesett	
Du	kan	importere/eksportere	oppgavesett	som	ikke	er	ferdigstilt	(ligger	under	”oppgavesett”)	som	
.json-fil	og	dele	dem	med	andre	forfattere	(figur	19).	
	

	
Figur	19	
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Ferdigstilte	oppgavesett	
	
Når	du	er	ferdig	med	ditt	oppgavesett,	må	du	klikke	på	”ferdigstill	oppgavesett”	(figur	20)	før	du	
kan	tilføye	den	til	en	flow.	Dette	betyr	at	ditt	oppgavesett	nå	vil	bli	synlig	under	fanen	”ferdigstilte	
oppgavesett”.	Her	finner	du	alle	dine	ferdigstilte	oppgavesett	samt	ferdigstilte	oppgavesett	som	er	
delt	med	deg	av	andre	forfattere.	
	

	
Figur	20	

	
	

Dele	ferdigstilte	oppgavesett	
	
Du	kan	dele	dine	ferdigstilte	oppgavesett	med	andre	brukere	ved	å	trykke	på	knappen	”privat”	ved	
det	aktuelle	oppgavesettet	og	velge	å	dele	med	alle	eller	med	enkelte	forfattere	(figur	21).	
	

	
Figur	21	
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Ikonet	til	høyre	for	et	oppgavesett	viser	hvem	som	har	delt	et	oppgavesett	med	deg	(figur	22).	
	

	
Figur	22	

	
	
	
	


